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PROYECTO BANNER

“Configuraciones 
Académicas y 

Matrícula: Procesos 
Previos ”



COMPROMISOS DE LA SESIÓN



Objetivos

• Identificar los insumos necesarios para llevar a cabo la parametrización y 
planeación académica de acuerdo al calendario establecido.

• Dar a conocer la estructura definida para períodos y partes de períodos y su 
interacción entre CANVAS.

• Explicar la configuración de fechas de movimientos de inscripción y los 
campos obligatorios para el correcto funcionamiento.

• Gestionar actividades administrativas que impliquen modificación y/o 
actualización de la ficha académica del estudiante



Agenda
Overview

➢ Entorno de trabajo

➢ Interacción con Banner

➢ Pantalla de Inicio

➢ Paginas Banner

1.Configuraciones Académicas

➢ Periodo

➢ Horas mínimas y máximas

➢ Elegibilidad y Status 

➢ Ejercicios



Agenda
2. Matricula :Procesos Previos

➢ Paso estudiantes nuevos a 
antiguo

➢ Paso historia Academica

➢ Calculo de Promedio

➢ Ejercicios

3. Dudas o Inquietudes

4. Evaluación



Overview



Qué es Banner?

Es un sistema de información integral con un

amplio rango de funciones, desde la gestión

estratégica de los datos, hasta el procesamiento

de los registros



Entorno de Trabajo



Overview : Entorno de trabajo

Banner consta de 2 ambientes:

✓ Admin Pages: Banner

Nativo de Internet

✓ SSB:AutoServicio Banner.

1
Las aplicaciones en Admin Pages se presentan en 

“Páginas Administrativas”

✓ Basadas en Bloques, Pestañas y 

Campos.

✓ El nombre de cada forma está hecho

con base en una nomenclatura de 7 

letras.

2

3

Las aplicaciones en AutoServicio están

destinadas para los alumnos y profesores y

se presentan como una página web estándar.



• Interacción con Banner

Overview : Entorno de trabajo

• Ingreso a Banner https://sispoli.ilumno.com/

Usuario y contraseña 

asignados por directorio 

activo

Usuario prueba:

Contraseña:

https://sispoli.ilumno.com/


• Pantalla de Inicio

Overview : Entorno de trabajo

31
2

8

4

7

6

5

1. Nombre del usuario. 2. Botón cierre de sesión. 3. Ayuda.

4. Barra de búsqueda. 5. Menú 6. Icono de búsqueda.

7. Recientemente Abierto 8. Menú tecla de acceso directo



• Ambiente Admin Pages

Bloque

Clave

Bloque

Detalle

Pestañas

Campos

Overview : Entorno de trabajo



• Ambiente SSB

Overview : Entorno de trabajo



• Páginas Administrativas

Overview : Entorno de trabajo

▪ Las páginas administrativas de Banner tienen un nombre que es una
nomenclatura de 7 letras:

▪ Posición 1:
▪ Identifica el producto de Banner al que pertenece la página administrativa, ejemplos:

▪ S → Student: Alumnos

▪ F→ Finance: Finanzas

▪ G→ General: General

▪ T→ Accounts Receivable: Cuentas por Cobrar

▪ W,Y,Z→ Reservado para aplicaciones del cliente.



• Páginas Administrativas

Overview : Entorno de trabajo

▪ Las páginas administrativas de Banner tienen un nombre que es una
nomenclatura de 7 letras:

▪ Posición 2:
▪ Identifica el módulo de Banner al que pertenece la página administrativa, ejemplos:

▪ A→ Admissions: Admisiones

▪ C→ Catalog: Catálogo

▪ F→ Registration/Fee Assessment: Inscripción/Estimación de Cuotas

▪ T→ Validation Form/Table: Forma de Validación/Tabla

▪ P→ Person: Persona



• Páginas Administrativas

Overview : Entorno de trabajo

▪ Las páginas administrativas de Banner tienen un nombre que es una
nomenclatura de 7 letras:

▪ Posición 3:
▪ Identifica el tipo de página administrativa, ejemplos:

▪ A→ Application: Aplicación

▪ I→ Inquiry: Consulta

▪ P→ Process: Proceso

▪ R→ Rules Table, Reports, Process: Tabla de Reglas, Reportes

▪ V→ Validación



• Páginas Administrativas

Overview : Entorno de trabajo

▪ Posición 4, 5, 6 y 7:
▪ Es una abreviación de la página administrativa en sí, ejemplos:

▪ IDEN→ Identification: Identificación

▪ ADMS→ Admission: Admisión

▪ PERS→ Person: Persona

▪ ALST→ Attendance List: Lista de Asistencia

▪ REGS→ Registrations: Inscripciones

▪ Las páginas administrativas de Banner tienen un nombre que es una
nomenclatura de 7 letras:



Configuraciones 
Académicas



PERIODO
Propiedades para inscripción



• Calendario Académico: Calendario en el cual se establecen las fechas de

las actividades académico - administrativas más relevantes.

• Períodos: Intervalos de tiempo que permiten clasificar, activar o desactivar

elementos: programas académicos, estudiantes, docentes, espacios físicos,
mallas curriculares y catálogos de cursos.

• Parte de Período: Son unidades de tiempo que segmentan un período,

define la fecha de inicio y fin donde se dictan los cursos acorde al nivel y
modalidad.

Términos



• Nivel: Fases secuenciales del sistema de educación superior que agrupan a los
distintos grados de formacion del portafolio academico, pregrado y posgrado.

• Modalidad: Estrategia metodológica utilizada en el proceso de enseñanza,
asociada a los medios y herramientas educativas. Presencial (P) y Virtual (V)

• Fecha de censo: fecha de corte para el último día de inscripción de
materias.

• Proyecciones: Requerimientos no cumplidos por el estudiante en su malla 
curricular. Se entiende como cursos proyectados a un estudiante, a los cursos 
que están en la malla y no están reconocidos como  cumplidos.

Términos



Codificación de períodos:

Validación de código de periodo STVTERM

2 0 2 6 0

AÑO PERIODO

0CÓDIGO 6 DÍGITOS

P
R

EG
R

A
D

O

CÓDIGO PERIODO

10 PRIMER SEMESTRE

50 INTERSEMESTRAL PRIMER SEMESTRE

60 SEGUNDO SEMESTRE

98 INTERSEMESTRAL SEGUNDO SEMESTRE

P
O

SG
R

A
D

O CÓDIGO PERIODO

30 PRIMER SEMESTRE

80 SEGUNDO SEMESTRE

CE 00 EDUCACION PARA LA VIDA 



2020

10

Codificación de períodos:

50

60UG
Pregrado

30

98

80

Primer semestre Segundo Semestre

intersemestral

NIVEL

PG
Posgrado

Validación de código de periodo STVTERM

+ +

AÑO

PERIODO PERIODO

•Línea de tiempo en un año por nivel



Codificación de Partes de períodos:
P

R
E

G
R

A
D

O

2020 + 10

I-PB
A

C

A1

A2

AT

I-SB

I-TR

20201

20202

20203

V
Virtual

B
B1

B2

BT

C1

C2

CT

P
Presencial

1

PL

II-PB

II-SB

II-TR

PERIODO COMPLETO

POLICIA NACIONAL

III-PB

III-SB
III-TR

HOY

Validación de código de parte-de-periodo STVPTRM

Modalidad 

PRIMER INGRESO PREGRADO 
NUEVOS PRIMER BLOQUE

Primer semestre del 2020

PRIMER INGRESO PREGRADO 
NUEVOS SEGUNDO  BLOQUE

PRIMER INGRESO PREGRADO 
NUEVOS BLOQUE TRASVERSAL

SEGUNDO INGRESO PREGRADO 
ANTIGUOS  PRIMER BLOQUE

SEGUNDO INGRESO PREGRADO 
ANTIGUOS SEGUNDO  BLOQUE

SEGUNDO INGRESO PREGRADO 
ANTIGUOS BLOQUE TRASVERSAL

CODIGO DESCRIPCION

TERCER INGRESO PREGRADO 
NUEVOS PRIMER BLOQUE

TERCER INGRESO PREGRADO 
NUEVOS SEGUNDO  BLOQUE

TERCER INGRESO PREGRADO 
NUEVOS BLOQUE TRASVERSAL

Primer ingreso

Segundo ingreso

Tercer ingreso



Codificación de Partes de períodos:
P

O
S

G
R

A
D

O

2020 + 30

1N-PB
P

R

P1

P2

P3

1N-SB

1N-TB

20201N

20193A

20202N

Q
Q1

Q2

Q3

R1

R2

R3

PPT
1A-PB

1A-SB

1A-TB

2N-PB

2N-SB

2N-TB

PMT

PRIMER INGRESO MED NUEVOS

PRIMER INGRESO BOG NUEVOS

Validación de código de parte-de-periodo STVPTRM

PRIMER INGRESO PREGRADO 
NUEVOS PRIMER BLOQUE

PRIMER INGRESO PREGRADO 
NUEVOS SEGUNDO  BLOQUE

PRIMER INGRESO PREGRADO 
NUEVOS TERCER BLOQUE

Primer semestre del 2020

V
Virtual

P
Presencial

HOYModalidad 

CODIGO DESCRIPCION

Primer ingreso

NUEVOS

Primer ingreso

ANTIGUOS

Segundo ingreso

NUEVOS

SEGUNDO INGRESO PREGRADO 
NUEVOS PRIMER BLOQUE

SEGUNDO INGRESO PREGRADO 
NUEVOS SEGUNDO  BLOQUE

SEGUNDO INGRESO PREGRADO 
NUEVOS TERCER BLOQUE

PRIMER INGRESO PREGRADO 
ANTIGUOS PRIMER BLOQUE

PRIMER INGRESO PREGRADO 
ANTIGUOS SEGUNDO  BLOQUE

PRIMER INGRESO PREGRADO 
ANTIGUOS TERCER BLOQUE



Configuraciones: Periodo
•bloque clave

botón de Copiar 

Use el botón para copiar un 

conjunto de reglas al periodo

Ventana Copiar Periodo

Use esta ventana para duplicar los controles 

de periodo desde un periodo existente y 

copiarlos a un periodo que no tenga ningún 

control en SOATERM.

12

2 1

Validación de código de periodo STVTERM 

https://sispoli.ilumno.com/bannerHelp/help/es/Baseline_Student/webhelp/r_soaterm_copy_term.html


Configuraciones: Periodo
•Información de Periodo

Determinar 

Número de 

Referencia 

de Curso

inicial.

1

1



Configuraciones: Periodo
•Verificacion de errores



Configuraciones: Periodo
•Parte de periodo base

Despliega los registros de parte de periodo, los 

rangos de fecha de inicio y fin de inscripción en 

Web, y las fechas de acceso a Autoservicio para 

Docentes y Asesores. 

Cuadro que indica si las calificaciones

parciales y finales se desplegarán en las

páginas Web en Autoservicio para

Docentes y Asesores.

2

21

1



Configuraciones: Periodo
•Administración de Accesos

2

21

1

Fechas de Inscripción en Web

Se usa para especificar los rangos de

fechas en los que inscripción por medio

de Web es disponible para el periodo a

configurar

Fechas de Acceso de Docentes y Asesores

Esta sección se usa para configurar el rango de

fecha que se puede usar para limitar el acceso

del docente y asesor al registro de notas,

controlar cuales periodos se despliegan.

https://sispoli.ilumno.com/bannerHelp/help/es/Baseline_Student/webhelp/r_soaterm_web_registration_dates.html
https://sispoli.ilumno.com/bannerHelp/help/es/Baseline_Student/webhelp/r_soaterm_faculty_advisor_access_dates.html


Configuraciones: Periodo

Es un sistema de información integral con un amplio rango de funciones, desde la gestión

estratégica de los datos, hasta el procesamiento de los registros. Permite la gestión de los

procesos de admisiones, registro, y gestión del plan de estudios, hasta asesoramiento y

evaluación.

2

1 Es un sistema de gestión de aprendizaje online, permite administrar, distribuir, monitorear, evaluar y

apoyar las diferentes actividades programadas dentro de un proceso de formación completamente

virtual (eLearning)

2

Integración Canvas

1



Configuraciones: Periodo
Términos LMS



Y AHORA, LA PRÁCTICA

User: capacitacionb
Pass: Colombia123*

BANNER
https://sispoli.ilumno.com/

https://sispoli.ilumno.com/


Insertar un parte de 
periodo con sus fechas 
respectivas, nivel PG

1

2

3

Eliminar una parte de 
periodo.

Realizar una Copia de 
Periodo, nivel UG

Ejercicio Practico



Horas mínimas y máximas

Por periodo



Términos

• Plan de estudios: conjunto de créditos académicos representados en
asignaturas o módulos, permiten la formación por competencias en determinadas
áreas del conocimiento y la obtención de un título.

• Crédito académico : Es la unidad de medida del trabajo académico para
expresar todas las actividades que hacen parte del plan de estudios que deben
cumplir los estudiantes, permite la programación y presupuesto de acciones de
formación acordes a la naturaleza del programa y a su estrategia metodológica.

• Programa académico: conjunto de asignaturas o módulos que conforman
los bloques del plan de estudios según los niveles de formación.

• Carga Académica: Número de créditos académicos, de asignaturas módulos
o núcleos en el periodo académico que va a matricular.



Términos

• Tipo de Admisión: Etiqueta y/o marca en el sistema que identifica a los aspirantes de
acuerdo a su forma de ingreso, primera vez, homologación, convenio, portador de diploma,
movilidad.

• Convenio: Acuerdos con instituciones para fortalecer la implementación de cadenas de
formación, facilitando la movilidad académica, a los estudiantes se les hace un reconocimiento
de asignaturas, de tal manera que al ingresar a un programa ya tienen un avance en la malla.

• Campus: Unidad que agrupa la población estudiantil de acuerdo a su ubicación y modalidad
de estudio.

• Atributo: Etiqueta y/o marca en el sistema que identifica a los estudiantes según sus
características académicas o financieras permitiendo ejecutar procesos para esa población
especifica



Codificación Tipos de Admisión:

CODIGO DESCIPCIÓN CODIGO DESCRIPCION
ST PRIMERA VEZ TQ ANDAP
TE TRANSFERENCIA EXTERNA TS ARTURO TEJADA
ME MOVILIDAD ENTRANTE TU ESMIC

TA SENA ARTICULACION TV SENA HOMOLOGACION

TB CAJAMAG TW ARMADA
TC CEPRODENT TX ESICI
TD CESDE TY UTADEO
TF CIES TZ CASAE
TH CORPORIENTE T0 CEFIT
TJ EMSUB T1 CEDI
TK ESAP T2 CEOGET
TL ESESCO T3 COMFACESAR
TN JAIME ISAZA T4 HOMECENTER
TO NORMALISTAS T5 MILENIUM

TP PONAL

Validación de código de tipo de admisión STVADMT



Codificación de Campus y Atributos:

CODIGO DESCIPCIÓN
BOG BOGOTA
CTG CARTAGENA
MDE MEDELLIN

VIR VIRTUALC
A

M
P

U
S

A
T

R
IB

U
T

O

CODIGO DESCIPCIÓN

DBPG DOBLE PROGRAMA

MDMT MEDIA MATRICULA

Validación de código de campus STVCAMP Validación de atributo de alumno STVATTS



Codificación de Programas:

PG CO P BO 4 ADM

PG CO P BO 4 ADM 2

PG CO P ME 4 ADM

PG CO V BO 4 ADM

PG CO V BO 4 ADM 2

ADMINISTRACION 

DE 

EMPRESAS

PREGRADO

NIVEL SUB NIVEL

UG
2 Técnico Profesional

3 Tecnólogo 

4 Profesional

POSGRADO

NIVEL SUB NIVEL

PG

5 Especialización
6 Maestría 
7 Doctorado
8 Postdoctorado

Reglas de definición de programa SMAPRLE

CÓDIGO 11 y 12 DÍGITOS

PGCOPBO4ADM



Configuraciones: Créditos máximos y mínimos

•bloque clave

botón de Copiar 

Use el botón para copiar un 

conjunto de reglas al periodo

Ventana Copiar Periodo

Use esta ventana para copiar las reglas 

desde un periodo existente a un periodo 

que no tenga reglas en SFAMHRS

1
2

2 1

https://sispoli.ilumno.com/bannerHelp/help/es/Baseline_Student/webhelp/r_soaterm_copy_term.html


•Información de Periodo

Configuraciones: Créditos máximos/mínimos



Y AHORA, LA PRÁCTICA

User: capacitacionb
Pass: Colombia123*

BANNER
https://sispoli.ilumno.com/

https://sispoli.ilumno.com/


Registrar una regla por 
tipo de admisión CESDE 

1

2

3

Ajustar los créditos 
máximos para Medellín, 
nivel PG

Insertar una regla por 
atributo ultima materia

Ejercicio Practico



Elegibilidad y Estatus
Fechas de movimientos de inscripción



Términos

• Estatus de Inscripción: Códigos de cursos inscritos o dados de baja,
que estarán disponibles tanto en BackOffice como en Autoservicio.

• Fechas de Inscripción : Indicación del tiempo determinado para
poder realizar movimientos de inscripción a un estudiante ya sea en
BackOffice o en Autoservicio.

• Cancelación de Asignatura: Acto mediante el cual se deja sin efecto
académico la matrícula de asignaturas en un programa académico para un
período determinado.



Codificación Estatus de Ingreso:

CODIGO DESCIPCIÓN

CA CANCELADO

AP APLAZADO

AB ABANDONO

RB RETIRADO POR BAJO RENDIMIENTO

CE CANCELADO DEVOLUCION 100%

CD CANCELADO DEVOLUCION 70%

AF AJUSTE FINANCIERO

R
E

T
IR

O

CODIGO DESCIPCIÓN

EL ELEGIBLE PARA INSCRIPCION

Habilitado para Inscribirse

Validación de código de status de ingreso STVESTS



Codificación Estatus de Inscripción:

CODIGO DESCIPCIÓN

DD CURSO BORRADO (INB)

DW CURSO BORRADO (SSB)

RE CURSO INSCRITO (INB)

RW CURSO INSCRITO (SSB)

RM REGISTRO MASIVO

MA MODULO ADICIONAL

CODIGO DESCIPCIÓN

MP MOTIVOS PERSONALES

MS MOTIVOS DE SALUD

ML MOTIVOS LABORALES

ME MOTIVOS ECONOMICOS

RB
RETIRADO POR BAJO 
RENDIMIENTO

AF AJUSTE FINANCIERO

NA ASIGNATURA NO ES DEL PENSUM

R
E

G
IS

T
R

O

C
A

N
C

E
L

A
C

IO
N

Validación de código de status de inscripción a curso STVRSTS



Configuraciones: Control estatus de ingreso

•bloque clave

botón de Copiar 

Use el botón para copiar un

conjunto de reglas de status de

ingreso

Ventana Copiar Periodo

Use esta ventana para copiar las reglas

desde un periodo existente a un periodo

que no tiene información de control de

status de ingreso en SFAESTS.

1
2

2 1

https://sispoli.ilumno.com/bannerHelp/help/es/Baseline_Student/webhelp/r_soaterm_copy_term.html


Configuraciones: Control estatus de ingreso

•Fechas de Status



Configuraciones: Control estatus de inscripción

•bloque clave

botón de Copiar 

Use el botón para copiar un

conjunto de reglas de status

inscripción a curso

Ventana Copiar Periodo

Use esta ventana para copiar las reglas

desde un periodo existente a un periodo

que no tiene información de control de

status de inscripción en SFARSTS.

1 2

2 1

3

https://sispoli.ilumno.com/bannerHelp/help/es/Baseline_Student/webhelp/r_soaterm_copy_term.html


Configuraciones: Control estatus de inscripción

•Fechas de Status



Y AHORA, LA PRÁCTICA

User: capacitacionb
Pass: Colombia123*

BANNER
https://sispoli.ilumno.com/

https://sispoli.ilumno.com/


Realizar una copia de 
periodo nivel PG, campus 
Medellín

1

2

3

Adicionar un estatus de 
ingreso para las partes 
de periodo convenio 
Ponal

Ajustar las fechas de 
inscripción para las partes de 
periodo primer ingreso 
modalidad virtual, nivel UG

Ejercicio Practico



Matrícula :Procesos Previos



Paso estudiantes 

nuevos a antiguo



• Categoría del estudiante: (TIPO DE ALUMNO) Define las características

del estudiante de acuerdo a su ingreso académico.

➢ Ingresante: Es aquel que ingresa por primera vez en un programa, después

de cumplir con el proceso de admisión.

➢Antiguo: Son personas regulares que han estado matriculándose de forma

continua un periodo a otro.

➢Recupero: Es el estudiante que habiendo abandonado voluntariamente uno

o más periodos académicos, retorna para continuar su programa.

Términos



Codificación Tipo y Estatus Alumno :

CODIGO DESCIPCIÓN
0 NO DECLARADO

I INGRESANTE

A ANTIGUO

R RECUPERO

T
IP

O

S
T
A

T
U

S CODIGO DESCIPCIÓN

AS ACTIVO

EX EXPLULSADO

IS INACTIVO

Validación de código de tipo de alumno STVSTYP Validación de código de status de alumno STVSTST



Procesos Previos: Paso estudiantes

•Ventana Principal



Procesos Previos: Paso estudiantes

• Ventana Actualizar



Procesos Previos: Paso estudiantes

• Ventana de Resultados



Y AHORA, LA PRÁCTICA

User: capacitacionb
Pass: Colombia123*

BANNER
https://sispoli.ilumno.com/

https://sispoli.ilumno.com/


Realizar paso estudiantes 
nuevos a Antiguos del 
primer periodo del 2020  
presencial Bogotá, 
programa Administración 
de Empresas  al segundo 
periodo del 2020

1

2

3

Realizar paso estudiantes 
Recuperos a Antiguos del 
primer periodo del 2020  
modalidad virtual, 
programa Admon
Empresas  al segundo 
periodo del 2020

Realizar paso estudiantes 
nuevos a Antiguos del 
segundo periodo del 2020  
presencial Medellín a el 
primer periodo del 2021 

Ejercicio Practico



Paso historia Academica



Términos

• Historia Académica : Información de la hoja de vida académica para

cada uno de los estudiantes presentada por programa académico, periodo
a periodo académico con su respectivo promedio, materia a materia (nota
respectiva, créditos de cada materia, número de horas teóricas y prácticas,
estado de la materia), promedio del programa.

• Proceso de Historia Académica entendiéndose como el paso de

calificaciones a historia. El proceso comienza al momento en que se desea
realizar el cierre de semestre, pasando las calificaciones ingresadas por los
profesores a los estudiantes en un periodo determinado.



Términos

• NRC: Número de referencia de curso (consecutivo), Corresponde a un número
único que se le asigna a cada curso que se va a ofrecer en la programación
académica.

• Curso: Término equivalente a materia, asignatura o módulo.

• Materias:  Son las áreas de conocimiento definidas para la Universidad.

• Calificación: Valoración cuantitativa o cualitativa de las competencias 
alcanzadas por el estudiante en una materia. 



Procesos Previos: Paso Historia Academica
• Calificaciones SHRROLL

1

2

3



Procesos Previos: Paso Historia Academica
• Reporte ejecución

4

5



Y AHORA, LA PRÁCTICA

User: capacitacionb
Pass: Colombia123*

BANNER
https://sispoli.ilumno.com/

https://sispoli.ilumno.com/


Cálculo de Promedio



Términos

• Promedio Académico: Es el resultado cuantitativo del

desempeño del estudiante durante el desarrollo de su Programa
Académico.

•Registro de calificaciones: Proceso para sentar en la hoja de

vida académica del estudiante solamente las calificaciones de las
asignaturas o los módulos que hayan sido inscritos por este para el
período académico correspondiente.



Procesos Previos: Calculo Promedio
• PGA SHRCGPA

1

2

3



• Reporte ejecución

4

5

Procesos Previos: Calculo Promedio



Y AHORA, LA PRÁCTICA

User: capacitacionb
Pass: Colombia123*

BANNER
https://sispoli.ilumno.com/

https://sispoli.ilumno.com/


Dudas o inquietudes



Evaluación

Examen y Encuesta de Satisfacción -
Config. Académicas y Matrícula: Procesos 
Previos

https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=5VtQ3Wns9UeS38qlX-v1-jfmJYc5l2tLnWrKRX06gU9UMEJZVlhYNjFCN0RTUDJJUk1OUVNYMTVPRy4u



